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TENTANG

Laboratoriumm adalah salah satu fasilitas
pembelajaran terapan di Politeknik STIA LAN
Jakarta.

Laboratorium dapat digunakan untuk kegiatan
akademik berupa praktik individu/kelompok,
simulasi, workshop, seminar, dan kegiatan
kemahasiswaan seperti rapat, diskusi, latihan,

lomba, dll.
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@ visi & MISI LABORATORIUM

r

Menjadi Mitra Praktik Pengembangan Keilmuan,
Penelitian, Dan Inovasi Dalam Bidang limu
Administrasi Terapan. \

- .

R

Meloksanakan peran koordinatif sebagai mitra unit,
pusat, dan program studi dalam penyelenggaraan Tri
Dharma Perguruan Tinggi.

02, Menyediokan sarana pengembangan ilmu administrasi
terapan berbasis digital bagi seluruh civitas akademika.

Melaksanakan  fungsi  perencanaan, implementasi,
monitoring dan evaluasi penyusunan  dokumen
pembelajaran berbasis praktik.

04, Mendukung akselerasi kerjasama dengan  multi-
stakeholder untuk mengembangkan produk inovasi dan
kreasi intelektual.
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Jenis
‘s

LABORATORIUM

{ 1 Laboratorium Administrasi

Laboratorium utama yang berfungsi sebagai
pusat praktik pembelajaran, penelitian, dan
pengabdian masyarakat di bidang administrasi
terapan.

Laboratorium/Ruang Amphitheater (12 w

Ruang multifungsi berbentuk studio teater yang
digunakan untuk simulasi public speaking,
presentasi, role play, shooting, dan demonstrasi.
Dengan tata suara dan pencahayaan modern,
ruang ini menjadi sarana efektif untuk melatih
keterampilan komunikasi dan seni.

P

Laboratorium Bisnis & UMKM

Laboratorium yang dirancang untuk praktik
kewirausahaan dan pengembangan UMKM.
Fasilitasnya memungkinkan simulasi bisnis, live

selling, konsultasi/pameran produk inovasi bisnis.
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Jenis
‘s

LABORATORIUM

{ 41 Laboratorium Komputer & Bahasa

Laboratorium yang mendukung pembelajaran
teknologi informasi sekaligus penguasaan bahasa .
asing. Dilengkapi komputer, perangkat lunak, dan ()

akses internet, laboratorium ini digunakan untuk

praktik digital governance, penelitian digital, serta

pelatihan  bahasa, sehingga  menunjang

keterampilan global mahasiswa.

Lab. Pengembangan Kompetensi

Laboratorium yang berfokus pada peningkatan
soft skills mahasiswa, seperti komunikasi,
negosiasi, manajemen waktu, dan kepemimpinan.

Lab. Pasar Modal: Galeri Investasi

Melalui Galeri Investasi, mahasiswa dapat belajar
secara langsung mengenai mekanisme
perdagangan saham, analisis pasar, serta strategi
investasi yang etis dan berkelanjutan.
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FASILITAS LABORATORIUM

Komputer dan
perlengkapan listening : ‘
practice
Proyektor dan layar
Rak buku & koleksi
referensi akademik, ’ 5 i% i I
modul praktik | B= (B
! Meja, kursi, papan
) tulis/whiteboard,
-—
- / | \ N . X flipchart

Software analisis data — _T
F

khusus Lab. Komputer & 1 | | > ® —

Bahasa —l_l
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TATATERTIB
LABORATORIUM

Setiap pengguna lab wajib mengisi form peminjaman dan
melakukan konfirmasi kepada Kepala Laboratorium.

Gunakan fasilitas sesuai peruntukan akademik.

Jaga kebersihan & kerapian ruangan.

Gunakan perangkat dengan hati-hati; jika rusak segera lapor
pengelola.

Hargai waktu penggunaan sesuai jadwal peminjaman.

Setiap kegiatan wajib diawasi dosen/Kepala Laboratorium.

Dilarang mengubah setting komputer/perangkat tanpa izin.

Berpakaian sopan dan menjaga etika akademik.

A R

Menagisi survei kepuasan setelah menggunakan laboratorium.
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Prosedur
Peminjaman

LABORATORIUM SCAN ME

Peminjaman ruang & fasilitas dilakukan secara online melalui:

( |Mps://s.id/loborcforiumpoh‘eksﬂolcnj&\

o

Berikut di bawah ini langkah-langkah peminjaman Laboratorium:

Isi formulir peminjaman sesuai kebutuhan
(tanggal, waktu, jenis kegiatan).

Tunggu verifikasi dari pengelola
laboratorium.

Gunakan ruang sesuai jadwal
yang disetujui.

Setelah selesai, kembalikan fasilitas
dalom keadaan baik.

Ingat untuk melakukan konfirmasi
selesai dan isi survei kepuasan.
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http://s.id/laboratoriumpoltekstialanjkt

Survei Kepuasan
Pengguna

LABORATORIUM

Setiap dosen, mahasiswa, maupun tamu wajib mengisi
survei kepuasan setelah menggunakan laboratorium.

Survei membantu pengelola meningkatkan
kualitas layanan.

J Target kepuasan minimal:
85% per semester.

Survei dilakukan melalui link yang
disediakan setelah kegiatan.
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KNOW?
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Laboratorium Administrasi
sering digunakan untuk
simulasi rapat, negosiasi,
dan pelayanan publik.

Ruangan dilengkapi
dengan teknologi
digital.
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Merupakan pusat
kolaborasi multi-
stakeholder dengan
pemerintah, industri, dan
masyarakat.

Dapat menjadi ruang
konsultasi bisnis atau
pusat inovasi.
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Questions

® Siapa saja yang boleh
.‘ menggunakan Laboratorium
. Administrasi?

Apa bisa dipinjam untuk
kegiatan non-akademik?

| X X | Bagaimana jika peralatan
/'.~ .
rusak saat digunakan?

Apakah ada batas waktu
0 penggunaan?

= Apakah ada biaya
— —— .
—— — penggunaan laboratorium?

Answers

Mahasiswa, dosen, tenaga
kependidikan, dan mitra resmi
Politeknik STIA LAN Jakarta.

Bisa, dengan catatan mendapat
izin  tertulis dari pengelola
laboratorium.

Segera laporkan ke pengelola.

Pengguna wajib bertanggung
jowab sesuvai aturan.

Ya, sesuai dengan
peminjaman online.

jadwal

Untuk civitas akademika gratis,
bagi pihak luar  mengikuti
ketentuan kerja sama.
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Lab Administrasi
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Lab Bisnis & UMKM

=B

LabScape



LabScape




LabScape /ﬁ\



LabScape /ﬁ\



Dokumentasi Kegiatan Lab

BHES
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CATATAN AKHIR

Laboratoriumm Administrasi bukan se
ruang praktik, tetapi juga pusat inovasi,
dan kolaborasi.

Mari gunakan fasilitas ini secara bertane
jowab untuk mendukung pembelc
penelitian, dan pengabdian masyarakat.
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THANK

@ Politeknik STIA LAN Jakarta

YOU!

CONTACT US

O] Instagram

@poltekstialanjkt

o' TikTok

@poltekstialanjkt

>< E-mail

© Address

info@stialan.ac.id

JI. Administrasi I, Pejompongan, Jakarta Pusat

stialan.ac.id

(+62) 823-1112-1311
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