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Role : Mahasiswa

1. Login ke aplikasi proyek ekkp (http://kkp.stialan.ac.id) menggunakan username dan password
default
username : npm
password : npm

KKP STIALAN

Masukkan Nama Pengguna Dan Kata
Sandi

2. Padatampilan awal, saat pertama kali login ke aplikasi. Silahkan lakukan penggantian password.
Untuk kemanan akun mohon menggunakan password dengan ketentuan :
e Password harus mengandung HURUF BESAR
e Password harus mengandung huruf kecil
e Password harus mengandung angka
e Password harus mengandung karakter unik yang ada di keyboard (~! @ #S$ % A& * () _—+

={}[]]:;""<>,.?/)

LAN Jakarta

B Ca P

GANTI PASSWORD

Form Ganti Password

Password Lama

Password Baru

Password Baru (Korfirmasi)
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3. Setelah melakukan pergantian password akan tampil menu detail informasi akun pada aplikasi.
Silahkan lakukan pengajuan judul dengan mengklik tombol “Input usulan judul KKP”.

LAM Jakarta

MAHASISWA

¥ Data berhasil disimpan.

Beranda Daa Mak:

& lIdentitas Mahasiswa

HARA MAHASISWA,
NF kA

FROGRAM STUDI
JUMLAH SKS
DOSEN FEMEIMEING

TAHAPAN KEP

USERMAME

ERAIL

& Ganti Usemame

& Ganti Pasanard Ak

ADISTIHANDA SARI
AT22026123
MANAIEMEN SUMBER DAYA MAMUSLA APARATUR
154
Beluw OF Filik
INFORMAS] AKUN USER MAHASIS W
17330261232

mohammad.dhiaullahi@stialan.ac.id

& Unduh Panduan Penggunaan Tutarial

-4 Pengajuan KKP

[# Input Usulan Judul k

3 Catatan Dosen dan Fembimbing

| e giatan Harian KKF Q Bimbingan KKP B Laporan % Fenilaian

& Unduh Lembar Fengajuan

4. Lakukan input data pengajuan secara lengkap lalu simpan data tersebut, setelah disimpan jangan
lupa untuk klik tombol “ajukan judul KKP” agar data yang sudah di input dapat di lakukan
persetujuan oleh bagian akademik

(& Form Usulan Judul KKP

Judul KEF *

teg 123

MNama Instansi *

‘ Lembaga Administrasi Negars| |

Hama Fembi mbing

‘ Hazan |
Instansi =
1
Jabatan Pemoimbing ‘ Kepala Unit NAMA MAHASISWA  ADISTI NANDA SARI
Instansi =
. NPM 1733026123
Telepon Permbimbing ‘ 531

Instansi *

PROGRAM STUDI  MANAJEMEN SUMBER Cofiva MANUSIA APARATUR

Ermail Pembimbing
Instansi =

‘ hasan.dhiaullah@gmail.com

JUMLAH SKS 154

OOSEM PEMEIMEING  Belum D0 Filik

Alsrat Instansi *

4 Administiaz

TAHAPAN HKF
INFORMAS] AKUM USER MAHASI S

USERNAME 1733025123

EMAIL mohammad.dhiaullahi@stialan.ac.id

® Batal

& Ganti Usermame & Ganti Pasanard Akun & Unduh Panduan Penggunaan

agjuan KKP @ Catatan Dosen dan Pembimbing M Kegiatan Harian KKP € Bimbingan KkKP B Laporan % Pen

[ Input Usulan Judul KKP «d AjukaniUsulkan Judul KKP & Unduh Lembar Pengajuan KKP
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5. lJika sudah berhasil melakukan pengajuan akan muncul notifikasi berhasil dan tahapan kkp akan
berubah menjadi Pemeriksaan dan Persetujuan KKP oleh BAAK, silahkan menghubungi
pendamping prodi/bagian akademik untuk meminta persetujuan ke tahap berikutnya :

APN (bu Inggrit), ABSP (Pak Muklis), MSDMA (Pak Pandu)

v Judul KP Berhazil DiajukaniDiuzulkan! Silabkan tunggu persetujuan Judul KP dari kampus

& Identitas Mahasiswa

HAMA MAHASISWA  ADISTI NANDA SARI
HPR  AT22026122
FROGRAKM STUDI MANAJEMEM SUMBER DAvA MAMUSIA APARATUR
JURLAH SKS 154
OOSEM PEMEIMBING  Selus OV Filik
TAHAPAN KKFP
INFORMAST AKUN USER MAHASISYW
USERNAME 1733026123

ErAIL mohammad.dhiaullah@stialan. ac.id

& Ganti Username & Ganti Pa Ak & Unduh Panduan Penggunaan

@ Lihat Video Tutorial

6. Setelah disetujui oleh bagian AAK tahapan akan berganti menjadi “Pemeriksaan dan Persetujuan
KKP oleh Kaprodi” . Pada tahapan ini kaprodi/sekprodi akan memberikan persetujan judul KKP dan
melakukan pengisian dosen pembimbing untuk KKP/Magang.

a ldentitas Mahasiswa

HNAKA MAHASISWA  ADISTI NANDA SARI
NP 173223026423
PROGRAM STUDI  MAMAIEMEN SUMBER DANA MANUSLA APARATUR
JUMLAH SKS 154
ODOZEM PEMEBIMEING  Belum O Filik
TAHARPAN KKP
INFORMAS] ARUN USER MAHAS S W
USERHAME 1733026423

ErAIL mohammad.dhiaullah@stialan.acid
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7. lika prodi sudah menyetujui judul KKP dan sudah memberikan dosen pembimbing, tahapan akan
berubah menjadi “Pelaksanaan KKP”. Pada tahapan ini mahasiswa sudah bisa melakukan input
kegiatan harian, bimbingan untuk bukti pelaksanaan kegiatan KKP/Magang.

& Identitas Mahasiswa

HARA BAHASIS WA,
MF R

PROGRAK STUDI
JUMLAH SKS
DOZEN FEMEIMEING

TAHAPAM KKP

USERMAME

ERdAIL

& Ganti Username

& GFanti P

ADRISTI NANDA SARI
ATZE026123
MANAJEMEN SUMBER DAYA MANUSLA APARATUR
154
MOHAMBMAD HASAN DHIAULLAH - (4248494042 - (hasanfinch.dhiaullah@gmail. com)
(CEr=E i)
INFORMAS] AKUMN USER MAHASISWA
ATZE026123

mohammad.dhiaullahi@stialan.ac.id

& Unduh Panduan Penggunaan

rd Akun

@ Lihat Wideo Tutorial

8. Untuk input kegiatan harian, dengan pilih menu Kegiatan Harian KKP — Tambah Kegiatan Harian,
untuk input bimbingan pilih menu Bimbingan KKP — Tambah Bimbingan.

& Identitas Mahasiswa

MARA RAHAST S
MNP

PROGRAM STUDI
JUMLAH SKES
DOSEM PEMEIMEING

TAHAPAN KEP

USERMNAME

EMAIL

& Ganti Username

& Ganti Pas

ADISTI HANDA SARI
1733026123
MANAIEMEN SUMBER DAY MANUSIA APARATUR
154
MOHAMMAD HASAN DHIAULLAH - (99994999997 - (hasanfinch. dhiaullah@amail.com)
[T e 7 |
INFORMAS] AKUN USER MAHASIS
17330268123

mohammad.dhiaullah@stialan.ac.id

& Unduh Panduan Penggunaan Tutarial

& Fengajuan KKF

3 Catatan Dosen dan Pembimbing

M e giatan Harian KKF ][QElirnbingan KEF FLaporan % Fenilaian

DAFTAR KEGIATAN HARLAN KKP

HARI KE-

TAMGGAL

WALIDAS] FASILITATOR
INSTAMES] BKP [FIK]

URAIAN KEGIATAN

Tidak ada data wang ditemukan.
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9. lJika rangkaian pelaksanaan KKP/Magang sudah selesai, silahkan upload laporan pada menu
Laporan. Dengan ketentuan sebagai berikut :
Format file yang diupload doc/docx/pdf
Ukuran file tidak melebihi 2MB

& Identitas Mahasiswa

MAKMA MAHASISWE  ADISTI HANDA SAR|
MPM 733026123
FROGRAM STUDI  MAMAJEMEN SUMBER DAE MAHUSA APARATUR
JUMLAH SKS 184
DOSEN PEMEIMEING  MOHAMRMAD HASAN DHIAULLAH - (42424840490 - (hasanfinch.dhiaullah@gmail com)
TAHAPAM KKP W
INFORMAS| AKUN USER MAHASISWS
USERMAME 47220261232

EMAIL  mohammad.dhiaullahi@stialan.ac.id

& Ganti Usemame & Ganti Fasamord Akun & Unduh Fanduan Fen ggunaan @ Lihat Video Tutarial

A Pengajuan KKP Q Catatan Dosen dan Pembimbing M |2 giatan Harian KKP Q Bimbingan KKFP B Laporan l% Fenilaian

X Upload File Laporan

DETAIL JUDUL KULIAH KE

EERKAS LAFORAN iapoiEn Tidah Ditesubant

10. Penilaian akan dilakukan oleh instansi dan dosen pembimbing jika mahasiswa sudah melakukan
upload laporan, Mahasiswa dapat melihat penilaian tersebut pada menu %Penilaian . Tahapan
KKP/Magang akan berubah menjadi selesai jika kondisi ini sudah terpenuhi :

- Laporan KKP/Magang sudah diupload pada aplikasi
- Instansi sudah memberikan nilai
- Dosen pembimbing sudah memberikan nilai
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F.A.Q

1. Bagaimana melakukan edit judul KKP ?

J : Untuk saat ini edit judul KKP hanya bisa dilakukan jika status pada aplikasi “Pengajuan
Mahasiswa”, pastikan sudah melakukan diskusi dengan prodi/dosen pembimbing sebelum
melakukan input judul pada aplikasi.

2. Saya tidak bisa input kegiatan harian KKP ?
J : Pastikan status pada aplikasi “Pelaksanaan KKP”. Karena hanya pada tahap tersebut
dapat melakukan input kegiatan harian

3. Bagaimana jika tidak berhasil melakukan upload foto pada pengisian kegiatan harian KKP ?
J : Lakukan upload foto/gambar pada menu berkas

4. Sudah melakukan upload laporan KKP/Magang tetapi tidak tampil pada aplikasi ?
J : pastikan ukuran file tidak melebihi 2MB

5. Bagaimana instansi melakukan penilaian ?

J : Akses aplikasi instansi untuk melakukan validasi kegiatan harian dan penilaian akan
diberikan +/- 1 minggu setelah pelaksanaan KKP/Magang berjalan ke alamat email yang terdaftar.
Dengan url yang sama : https://kkp.stialan.ac.id

6. Bagaimana jika saya lupa password ?
J : Silahkan menghubungi bagian IT untuk melakukan reset password

7. Instansi saya belum menerima email untuk akses aplikasi e-KKP ?
J : Silahkan cek pada folder spam jika tidak ada pada folder inbox

8. Saya sudah selesai kkp/magang tetapi nilai tidak muncul di sipinter ?
J: Nilai akan tampil pada sipinter di akhir semester



